O SouGov.br, desenvolvido pela Secretaria Especial de
Desburocratizagao, Gestdo e Govemno Digital e sua
Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal, do
Ministério da Economia, visa gerar uma maior € melhor
conectividade entre os servidores ativos, aposentados e
pensionistas e a gestao de pessoas da Administragao Publica
Federal.

govbr
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< Fél‘ias S 25 . Meu Perfil

A > Férias

Orgdo - Uorg - Matricula

Cargo
I
2028 A
Nao ha férias solicitadas.
Programar Férias
-
PERIODO DE FERIAS QUE O SERVIDOR PRETENDE ALTERAR
2022 ~
12 Parcela 2% Parcela 3% Parcela
03/01/2022 16/11/2022 28/11/2022 — CL'QUE EM
I “VER DETALHES”
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ExtratoFenas?Fenas)son=%78"adiantamento13Permitido" %34
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< Extrato de Feérias

1* Parcela
inicio
03/01/2022
Adiantamento Salarial
Nao
2° Parcela
inicio
16/11/2022
Adiantamento Salarial
Nao
3 Parcela
inicio
28/11/2022

Adiantamento Salarial
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Exercicio 2022
Dias Término
1 03/01/2022
Adiantamento 13°
Nao
Dias Término
10 2511112022
Adiantamento 13°
N&ao
Homologada
Dias Término
19 16/12/2022

Adiantamento 13°

Nao

12 CLIQUE EM “ALTERAR FERIAS” E

r ' Alterar Férias ]

[
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vl O PREENCHIMENTO DAS INFORMAGOES NO SOUGOV.BR E DE RESPONSABI O SERVIDOR, SENDO QUE OS
9 LANCAMENTOS UMA VEZ EFETIVADOS NA FOLHA DE PAGAMENTO OCORREM DE FORMA AUTOMATICA, NAO
SENDO POSSIVEL EFETUAR ALTERACOES POSTERIORMENTE.

bras

Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu érgao alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, a

quantidade minima de dias por periodo

12 INSIRA A NOVA - = 22 INSIRA A QUANTIDADE
, 2¢ Parcela Homologada ¥ -
DAT/;\: EDREl,LI\I:ICIO DAS o ——— DE DIAS DAS FERIAS QUE
QUE = i B | PRETENDE ALTERAR
PRETENDE ALTERAR

Periodo de Férias

32 CONFIRA SE O PERIODO ESTA CORRETO

Inicio 28/11/2022 - Fim 16/12/2022

Adiantamento Salarial

3 Parcels aD v
Data de Inicio * Quantidade de dias *
08/02/2023 ] 10

Periodo de Férias CASO QUEIRA ALTERAR
OUTROS PERIODOS DE FERIAS
(AINDA NAO RETIRADAS)

Adiantamento Salarial REPITA O PROCEDIMENTO

ACIMA ?
Adiantamento de 13°

Inicio 08/02/2023 - Fim 17/02/2023




eSOBRE O ADIANTAMENTO SALARIAL: é a possibilidade de requerer a antecipacao
de parte da remuneracao do servidor referente ao més posterior ao inicio de suas férias.
A antecipacao corresponde a 70% da remuneracao e sera calculada de forma
proporcional aos dias de férias programadas para o més. O valor antecipado sera
descontado em uma Unica parcela na folha de pagamento seguinte a do término das
férias (art. 20, §6° da ON 02-2011).

Exemplo:

Pagaento Calculo do Valor Desconto
Di da Anteci ao d ~
Agenda das férias antecipacao ias de férias a nsz ciz‘a;ogao € da Antecipagao

Saldrio x 70% x 30d Iniciode
agosto

Iniciode
30 dias
junho 30d

. . . Salario x 70% x 10d .
30/06 a 09/06 Inicio de junho 10 dias TAE Inicio de agosto
30d
.. . _ Salario x 70% x 15d .
10/07 a 24/07 Inicio de julho 15 dias Professor Inicio de setembro
45d

OBS.: Antes de requerer este beneficio, recomenda-se esclarecer eventuais
duavidas

01/06 a 30/06
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2% Parcela

Data de Inicio *

Quantidade de dias *

28/11/2022 0 19
Periodo de Ferias
Inicio 28/11/2022 - Fim 16/12/2022
D
Confirmagdo de Programacgio
ua programacao de fénas sera enviada para homologacao da sua chefia. Confirma solicitacdo ?
3 | I
Desistir
08/02/2023 (] 10

22 CLIQUE EM:
“CONFIRMAR”

40 Adiantamento Salarial

Periodo de Férias

Inicio 08/02/2023 - Fim 17/02/2023

APOS INSERIR O NOVO PERIODO DE FERIAS, 12 CLIQUE EM “PROGRAMAR FERIAS”

F 5w

+ Programar Férias
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m d EXEMPLO DE E-MAIL QUE O SOUGOV ENCAMINHA AUTOMATICAMENTE A CHEFIA IMEDIATA DO SERVIDOR —

/ Escrever

Com estrela
Adiados
Importante
Enviados
Rascunhos
Categorias
Mais

Marcadores

~® 201

B Adelainne
® Portarias
B Rotina
@ Scaner

® 2015

B Cursos 3 distancia

B Pessoal

@ Rotina 2013

Caixade entrada 2,534

€« B 0 @ 2 0 @ m O 1de 6505 ¢ >

Solicitacao de Férias » Consde entrads x a v
P sigepe-notificacao@servidor.gov.br M04(haOminuto) Yy €

Sr(a). COORD CADASTRO, LOTACAO E PAGAMENTO-REI

O\a)sewidor(a_ matricula 2_ solicitou férias, conforme

dados abaixo e aguarda a homologagao no SouGovbr

Exercicio 202 REPROGRAMAGAOC

Férias Solicitadas no Sistera SIAPEnet

Adiand. Salarial
Parcels Data Iicio Férias Dias  Data Fim Férias Matricuta Adiant. 13*
+ Opgio  Desconto
2 2202 10 101202002 28407-2001004 Nio [
3 0 1R 204072001004 Nio 0

[ & Responder ) ( r? Encaminhar )

107

3

OBS.: E EXTREMAMENTE RECOMENDAVEL QUE O PROPRIO SERVIDOR VERIFIQUE COM SUA CHEFIA
IMEDIATA, SE A MESMA RECEBEU O E-MAIL NOTIFICANDO SOLICITACAO DE MARCAGAO DE FERIAS.




EM CASO DE DUVIDA E SO
ENTRAR EM CONTATO COM A
CORDENACAO DE RECURSOS
HUMANOS
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